Arbeitszeiterfassung
Ressort _____________________

von ________________________

1=KL-Arbeit, daily business

2=Arbeit für einen Schwerpunkt (KL-Ziel)

3=Arbeit in einer Subgruppe / Arbeitsgruppe

4=Mitarbeit in einer Kursleitung

5=Weiteres (z.B. eigene Aufteilung in Weg oder/und Telefone/Mails oder/und Coaching Abteilung oder/und .....)

*  Ad=Administration/Arbeit für sich, SL=Sitzung leiten, ST=Sitzung teilnehmen, An=Anderes, Weiteres
	Monat
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	Std.

	Tag
	Was                                      *
	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Total (jeweils Ende Monat
	
	
	
	
	
	








