Ressort Ausbildung
016.2  03/2010

Hier ST DaS LEBEN

kanton bern

Merkblatt Anmeldung fur Leiterkurse

Seit dem 1. Marz 2009 werden die Kursanmeldungen fir Kurse der PKB nur noch elektronisch
entgegengenommen. Dieses Merkblatt soll dir helfen, wenn du dich fiir einen Kurs anmelden willst

Wie lauft die Online-Anmeldung ab

Wer einen Kurs besuchen will, gibt die Anmeldeinformationen an die anmeldende Stelle weiter. Diese erfasst
die Daten in der Online-Anmeldung und sendet das ausgefullte Formular zur Ergdnzung und Unterschrift an
den Teilnehmer. Die unterschriebene Kursanmeldung nimmt anschliessend den gewohnten Weg.

Wie die Anmeldung abl&uft ist abh&ngig vom besuchten Kurs:

Anmeldung fiir Vorbasiskurse: Coach der Abteilung

Coach Abteilungsleiter
Online Anmeldung Empfehlung
Anmeldung fiir kantonale Kurse: Coach der Abteilung
Teilnehmer Coach Teilnehmer Abteilungsleiter Pfadi Kanton Bern
Daten Anmeldung Online Anmeldung Ergénzen/Unterschrift Empfehlung Aufnahme in Kurs
Anmeldung fiir nationale Kurse: Wie bisher per Papier
Teilnehmer Abteilungsleiter Bezirk Pfadi Kanton Bern PBS
Ergénzen/Unterschrift Empfehlung Empfehlung Empfehlung Aufnahme in Kurs

Anmeldung fiir Kaderkurse (ESSM): Wie bisher per Papier

Teilnehmer Abteilungsleiter Bezirk Pfadi Kanton Bern PBS ESSM
Anmeldung Papier Empfehlung Empfehlung Empfehlung Anmeldung an ESSM Aufnahme in Kurs

Was wird fiir die Online-Anmeldung benétigt
Folgende Daten mussen fur die Anmeldung an den Coach weitergegeben werden:

Teilnehmer
Daten Anmeldung

Bezirk / Organisator

Teilnehmer
a Aufnahme in Kurs

Erganzen/Unterschrift

Kurs-Nummer Ersatz Kurs-Nummer

Name Geburtsdatum

Vorname Abteilung

Adresse Kantonalverband

PLZ Geschlecht (m/f)

Ort Nationalitat

Tel. Privat Erstsprache

Tel. Mobile eMail-Adresse

Bahnabonnement (GA, Halbtax, Gleis7, keines) J+S Personennummer (wenn vorhanden)

Fragen zur Online-Anmeldung

Erste Anlaufstelle bei Fragen zur Online-Anmeldung ist der Coach der Abteilung. Kann dieser die Frage
nicht beantworten, kann er die Frage an die entsprechende Stelle weiterleiten
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Auszufiillende Kapitel bei der Kursanmeldung

Vorbasiskurse Wahimodule Restliche Kurse

1. Kurs / Ersatzkurs* 1. Kurs / Ersatzkurs* 1. Kurs / Ersatzkurs*

2. Personalien” bis bis

3. Urlaubsgesuch* 7. Zukunftspléne in der Pfadi 12. Kursempfehlung nur AL
4. Verpflegung / Gesundheit 12. Kursempfehlung nur AL

12. Kursempfehlung nur AL

* Online erfasste Daten

Kriterien fir eine erfolgreiche Anmeldung fiir kantonale Kurse

Fur eine erfolgreiche Anmeldung gibt es einige Punkte zu beachten, die wir an dieser Stalle festhalten
mdchten.

Der Anmeldetermin fir die Kurse bezeichnet den Termin bei dem die Anmeldung in Papierform im
Sekretariat vorliegen soll. Die Anmeldung wird erst weiterbearbeitet wenn die unterschriebenen Dokumente
vorhanden sind.

Vollstandigkeit der Unterlagen

In letzter Zeit hatten wir immer wieder Probleme, dass die Anmeldungen unvollsténdig eingereicht werden.
Ab Herbst 2010 werden wir diesbezliglich weniger kulant agieren, und Anmeldungen die einen Monat nach
dem Anmeldeschluss noch unvollstandig sind zurliickweisen und an die Abteilungsleiter zurtickgeschickt.

Nothelferkurs

Der Nothelferkurs muss vor dem Basiskurs besucht werden. Liegt dieser Kurs zwischen der Anmeldung und
dem Kursbeginn der PKB ist der Anmeldung eine Bestatigung des Kursanbieters beizulegen, und eine Kopie
des Nothilfeausweises vor Kursbeginn der PKB an das Sekretariat nachzureichen.

Riickzug der Anmeldung nach der Online-Erfassung

Wird eine Teilnehmerin oder ein Teilnehmer online erfasst, der die Anmeldung danach aber nicht abschicken
kann, bitten wir um eine kurze Mitteilung an das Sekretariat. Diese Mitteilung kann per Mail erfolgen und
bedarf keiner besonderen Form. Haben wir einen Monat nach Anmeldeschluss keine Formulare erhalten,
werden die Betroffenen Teilnehmende abgewiesen.

Kriterien fur eine erfolgreiche Abmeldung fiir kantonale Kurse

Die Abmeldung vom Kurs muss in schriftlicher Form an das Sekretariat der Pfadi Kanton Bern erfolgen.
Diese Abmeldung muss die Unterschriften der Teilnehmenden und der Abteilungsleitung tragen. Eine
Ankilndigung der Abmeldung per Mail ist zwar hilfreich, die Teilnehmenden gelten aber erst mit dem
Eintreffen der schriftlichen Begriindung als abgemeldet.

Kosten bei einer Abmeldung bis 5 Wochen vor dem Kurs
Bei einer Abmeldung bis 5 Wochen vor dem ersten Kurstag entstehen keine Kosten fir die Teilnehmenden.

Kosten bei einer Abmeldung 3-4 Wochen vor dem Kurs

Erfolgt die Abmeldung 3-4 Wochen vor dem ersten Kurstag wird den Teilnehmenden der halbe Kursbeitrag
verrechnet.

Kosten bei einer Abmeldung 1-2 Wochen vor dem Kurs

Erfolgt die Abmeldung 1-2 Wochen vor dem ersten Kurstag wird den Teilnehmenden der ganze Kursbeitrag
verrechnet.
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