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Die Pfadibewegung Schweiz (PBS) als grösste Jugendorganisation der Schweiz 
sucht für die Geschäftsstelle im Zentrum der Stadt Bern eine/n: 
 

Kauffrau / Kaufmann (100%) 
 
 
Die Stelle umfasst die selbständige Führung des Ausbildungs- und des 
internationalen Sekretariates und ist per 1. Januar 2009 oder nach Vereinbarung zu 
besetzen. 
 
Ihr Profil: 

- Abgeschlossene Lehre als Kauffrau/Kaufmann 
- Mind. 2 Jahre Berufserfahrung 
- Sehr gute Kenntnisse in Deutsch und Französisch (Wort und Schrift) 
- Gute Kenntnisse in Englisch (Korrespondenz) 
- Praxis mit MS-Office-Programmen, evt. Kenntnisse mit Navisiondatenbank 

und CMS (Homepage) 
- Belastbarkeit und hohe Flexibilität 
- Teamfähigkeit und Freude an der Zusammenarbeit mit Ehrenamtlichen 

 
Wir bieten: 

- Eine interessante und anspruchsvolle Arbeitsstelle mit vielen nationalen und 
internationalen Kontakten 

- Ein kleines aufgestelltes Team 
- Zentraler Arbeitsort 
- Jahresarbeitszeit mit 5 Wochen Ferien 
- Arbeit im spannenden Umfeld eines Jugendverbandes 

 
 
Interessiert? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. Für Auskünfte steht Ihnen 
Elisabeth Grossenbacher, Leiterin kaufmännischer Bereich, Telefon 031 328 05 41, 
e-mail: elisabeth.grossenbacher@pbs.ch gerne zur Verfügung.  
 
Ihre Bewerbung senden Sie bitte mit den üblichen Unterlagen bis spätestens 10. 
Dezember 2008 an: Elisabeth Grossenbacher, Pfadibewegung Schweiz,  
Postfach 529, 3000 Bern 7. 
 
 


